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Notarfachassitent für Leverkusen und bis zu 1.200€
Startprämie ! (m/w/d) #10NL
Beschreibung
Wir suchen für einen renommierten Notariatskunden
einen Notarfachassistent/Notarfachangestellten in Leverkusen. Im Rahmen
unserer Vermittlungen für 4 Notariate in Köln und dem Umland waren wir bisher in
den Notarberufsbildern bereits 26 Mal in den letzten 4 Jahren erfolgreich und auch
nach längerer Zeit sind alle am Prozess Beteiligten immer noch sehr zufrieden. Wir
betreuen den jeweiligen Bewerber intensiv und stellen die erste Weiche für ein
schon zeitnahes Vorstellungsgespräch bei unserem VIP-Kunden. Zuvor checken
wir die vorliegenden Unterlagen GRATIS für den jeweiligen Klienten (=EX-
Bewerber). Auch aufgrund dessen steigen die Chancen einen neuen sehr guten Job
erhalten zu können nicht unbedingt unwesentlich.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Durchführung und Vorbereitung von Beurkundungen
Assistenz bei der Beratung unserer Mandanten
Durchführung der wichtigsten Rechtsgeschäfte im Leben vieler Menschen
Allgemeine Bürotätigkeiten
Unterstützung Geschäftsleitung

Qualifikationen / Anforderungen

abgeschlossene Ausbildung bzw. Weiterbildung in diesem Berufsbild
fehlerfreies Verfassen von Schriftstücken in deutscher Sprache
Freude am persönlichen Kontakt mit unseren Mandanten
gepflegtes äußeres Erscheinungsbild
Teamplayer

Leistungen der Anstellung

ein wertschätzendes Bruttogehalt von bis zu 4.750€
Work-Live-Balance (flexible Arbeitszeiten und Modelle können vereinbart
werden)
30 Tage Urlaub
13. Monatsgehalt als Weihnachtsgeld
Sommer-/Urlaubsgeld (= 1/3 Monatsgehalt)
Zuschuss vermögenswirksame Leistungen
freie Parkplätze in der Nähe Notariat

Kontakte
Haben wir Ihr Interesse geweckt ?

Dann bewerben Sie sich zunächst lediglich mit Ihrem aktuellen Lebenslauf und
einem ebenso aktuellen Foto bei uns und Sie erhalten umgehend eine Reaktion von
PuR.

Nach 3 Monaten Beschäftigung loben wir ein Startgeld von bis zu 1.200€ je
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