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Auszubildender zum Notarfachangestellten (m/w/d)
Beschreibung
Für ein renommiertes Notariat suchen wir einen:

Auszubildender zum Notarfachangestellten (m/w/d)

 

Bei uns lernen Sie zu beraten – mit Brief und Siegel

Wir haben Erfahrung in der erfolgreichen Ausbildung von Notarfachangestellten.
Seit der Gründung unserer Sozietät im Jahr 2011 haben alle sechs Auszubildenden
ihre Ausbildung bei uns erfolgreich abgeschlossen, davon mehrere unter den
besten ihres Jahrgangs im Rheinland. Als Auszubildende*r bei uns sind Sie ab dem
ersten Tag einem unserer erfahrenen Fachreferenten zugeordnet und bearbeiten
eigenständig unter seiner Anleitung Ihre eigenen Fälle – beginnend bei einfachen
Beglaubigungen und mit steigender Verantwortung mit dem Fortgang der
Ausbildung. Bereits während der Ausbildung werden Sie unmittelbarer
Ansprechpartner für unsere Mandanten und erarbeiten sich Kenntnisse in allen
Bereichen unserer Tätigkeit.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Vorbereitung von Beurkundungen
Assistenz bei der Beratung unserer Mandanten
Durchführung der wichtigsten Rechtsgeschäfte im Leben vieler Menschen
Allgemeine Bürotätigkeiten
Unterstützung Geschäftsleitung

Qualifikationen / Anforderungen
Ihr Profil 

das Abitur ist gern gesehen, aber die Ausbildung ist auch mit einem
Realschulabschluss möglich
fehlerfreies Verfassen von Schriftstücken in deutscher Sprache
Freude am persönlichen Kontakt mit unseren Mandanten
Gepflegtes äußeres Erscheinungsbild
Teamplayer

Leistungen der Anstellung

Ausbildungsvergütung: ca 1. Lehrjahr 900€ / 2. LJ 950€ / 3. LJ 1000€
Übernahmemöglichkeit mit hohem Einstiegsgehalt
30 Tage Urlaub
13. Monatsgehalt
Sommergeld
Zuschuss vermögenswirksame Leistungen

Kontakte

Arbeitgeber
PuR Personalberatung &
Recruitment

Arbeitspensum
Full-time, Contractor

Start Anstellung
Ab 1.8. oder 1.9.

Dauer der Anstellung
Vollzeit

Industrie / Gewerbe
Steuer / Recht / Notariat

Arbeitsort
51465, Bergisch Gladbach, NRW,
Deutschland

Arbeitszeiten
8-18 Uhr / 40 Std. pro Woche /
Freitagmittag Feierabend

Basislohn
1000 € - Basislohn
1150 €

Veröffentlichungsdatum
8. Januar 2024

Gültig bis
31.10.2024
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Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung
via E-Mail df@pur-personal.info (Herr Dieter Freisewinkel) odergerne können Sie
sich auch via Whatsapp bei uns bewerben – 0151 – 70132062. Wir freuen uns
auf Ihre Bewerbung. Wir melden uns zeitnah via E-Mail oder Whatsapp bei Ihnen.
Prüfen Sie aus diesem Grund regelmäßig Ihren Spamordner!
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